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一、项目申报通知
1. 正式通知：
科技处根据项目主管单位要求，拟定通知发布在科技处网站，通知中将标明：材料份数要求、上报时间节点、申报重要事项等，各单位按通知要求组织本单位申报。项目申报具体事宜由申请人参考原通知。
2. QQ通知：
部分未形成规范化申报或涉及指定学科的项目，会直接用qq转发或通知，各单位根据实际情况自由组织，上报科技处时间如未在qq中说明，按原通知提前2-3天即可。
二、上报材料审查
1. 电子版：
所有申报项目的申请书、活页、汇总表分别以“张三”、“张三-活页”、“xx学院-汇总表”形式命名，所有电子版材料均放在一个文件夹中，由二级单位汇总上报科技处，并以“xx学院-申报xx课题”形式命名。
个别类型项目会有word、pdf版本要求，科技处将在正式通知中注明。
2. 纸质版：
（1）科技处在正式通知中明确要求份数的，按要求准备即可；未明确要求份数的，按原通知要求多备一份（活页和佐证材料不需要）。
（2）各单位形式审查重点：封面单位（一般为东北大学）、学科类别、项目类别、管理费比例（除国家社科基金、教育部基金有最高限额，其它项目按校扣4%+院扣比例）、活页匿名情况等。
建议：各科研秘书可以按申请书要求自己写一份，这样会发现容易出错和容易混淆的地方。
3. 佐证材料：
（1）论文复印件：未要求全文的，一般复印期刊首页、目录页、论文首页、基金标注页。
注：①复印机文本模式印出来会不清楚，请调整成照片模式复印；②目录页中的论文题目、基金号等关键信息建议用彩色记号笔标出。
（2）复印材料统一缩放到A4版面大小，佐证材料过多可以做一个目录。
（3）装订：一般为A4纸打印，左侧装订，无正反面要求。如要求佐证材料附后装订，可在中间加一彩页隔开，按类型、重要程度顺序装订，部分项目有特殊装订要求的见正式通知。
总之，各申请人要把材料做的清晰、美观、层次分明，重要项目申报可以考虑胶装，以示重视。
三、其它
1. 如有自由申报项目，请各申请人根据原通知要求多备一份报科技处存档（活页和佐证材料不需要）。
2. 多数思政类项目是由学生处思政科管理，请申请人根据通知下发单位咨询相关联系人。
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   下表所列项目为一年中主要申报的社科项目类型，月份仅为提示作用不代表准确申报日期，各申请人可以找准定位，提前谋划。项目亚类及其它具体事项请咨询科技处或见科技处网站项目申报通知。
	大概月份
	项目类型
	备注

	3月
	省社科联调研课题申报
	我校一般获批1-2个，0.5万/项

	
	市社科基金项目申报
	一般无经费资助

	4月
	社科联学术活动申报
	　

	
	省科技厅公益基金申报
	

	5月
	省社科基金组织征题
	　

	
	教育厅一般项目申报
	有限额，每单位1-2名

	
	教育厅重大基础理论课题申报
	　

	6月
	省教科规划重大决策咨询课题、
	　

	
	基地专项课题申报
	

	7月
	省教科规划年度课题申报
	一般无经费资助

	
	基本科研业务费申报
	　

	假期　　

	9月
	省经济社会发展课题组织征题
	　

	
	省科技厅软科学合同签订
	定向招标，不组织申报

	
	省财政基金申报
	　

	10月
	市软科学项目申报
	网上申报

	11月
	省社科基金申报
	结题方式有新要求

	
	省经济社会发展课题申报
	结题相对容易

	12月
	国家社科基金
	须提前谋划，尽早准备，有限额

	
	教育部社科基金
	网上申报


另有国家社科基金重大项目、民政部、中国科协等国家部委及其它部省级项目见下表，请各申请人时关注相关网站通知。

	项目来源
	项目类别
	备注

	国家社科基金项目
	重大招标项目、后期资助项目、社科文库、学术外译项目
	一般先组织选题征集

	全国教科规划项目
	国家重大、国家重点、国家一般、国家青年基金、教育部重点、教育部青年
	全国教科规划办

	国家软科学课题
	科技计划项目、重大专项项目
	科技部

	国家自然科学基金
	重点、面上、青年
	国家基金委（管理学部）年底申报

	教育部社科基金项目
	重大课题攻关、基地重大项目、后期资助项目
	教育部社科司

	教育部思政司课题
	思政专项、辅导员专项、党建专项、中国特色社会主义理论专项
	思政司，年底申报

	其它部委课题
	司法部、民政部、中国科协、国家体育总局
	　

	省科技厅软课题
	定向招标
	须和科技厅沟通

	其它省级项目
	省人保厅、民政厅、法制办等
	　



社科研究主要网站：
1. 全国社科规划办：http://www.npopss-cn.gov.cn/（重要）
2. 教育部社科网：http://www.sinoss.net/（重要）
3. 全国教科规划办：http://onsgep.moe.edu.cn
4. 辽宁省社科规划办：http://www.lnsgdb.com.cn/
5. 辽宁省教育厅：http://www.lnen.cn/
6. 辽宁省科技厅：http://www.lninfo.gov.cn
7. 辽宁省社科联：http://www.lnskl.org.cn
8. 辽宁省教科规划办：http://www.clner.com/
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1. 请办理落款人到科技处打印落款单前完成“粗线框”前面所有工作。
2. 教育部项目中期款、尾款由科技处统一办理。
[bookmark: _Toc420490949]纵向项目预借收据流程




      部分项目预借收据由科技处统一办理，届时会在社科群里通知相关单位。
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横向项目落款和预借发票，在科技处科研管理系统在线填写相关信息并打印，不需要科技处审批，直接到计财处办理，详见下面流程：



    
其它横向业务请咨询科技开发科：闫维超、张永姣、张刚刚 87374
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1. 一般项目：
根据科技处项目申报通知要求，各单位汇总后直接报送科技处，由科技处负责申请用章。
2. 合作协议、委托项目、纵向合同等：
申请用章材料名称为“XX合作协议”、“XX委托项目”、纵向“XX合同”、自由申报的“xx项目”等，按下图流程申请用章。
3. 图书出版合同：
必须以东北大学为甲方签订，按下图流程申请用章，图书正式出版后报一本原件到科技处存档。以著作人为甲方签订的图书出版合同在财务报销时科技处不予认定。
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哲学社会科学成果奖申报注意事项
一、教育部高等学校科学研究优秀成果奖（人文社会科学）
人文社会科学领域最高奖励，三年一评，已组织过七届。下一届为第八届成果奖申报，评奖时间大概在2018年，申报成果应为2014年1月1日至2016年12月31日期间的成果。
奖项设置有著作奖、论文奖、研究报告奖和成果普及奖，实行限额申报，我校近两届申报名额分别为9项和12项。
二、辽宁省哲学社会科学成果奖
省哲学社会科学成果奖是辽宁省政府认定的社科领域重要奖项，每两年评选一次，下一届评奖时间大概在2016年，申报成果应为2013年1月1日至2014年12月31日期间的成果。
申报成果类型为论文、著作、研究报告、科普著作和音像制品5种类型，无限额，自由申报。
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一、国家社科基金
《鉴定结项审批书》报送2份（A4纸型，于左侧装订），并附5套最终成果打印稿、2份最终成果简介，以上成果电子版。
二、教育部社科基金
不统一下发结题通知，随时受理结题申请，结题条件参考《教育部人文社会科学研究一般项目成果鉴定和结项有关规定》，有以下两种结题方式：
1. 正常结题程序所需材料：
（1）项目《终结报告书》原件1份及电子版（Word格式）；
（2）《鉴定意见书（汇总用）》原件1份及电子版（Word格式），《鉴定意见表（个人用）》附于其后装订；
（3）项目相关成果：研究报告、论文复印件（期刊页、目录页、论文首页、基金标注页）、著作3套（未出版的书稿报送装订好的打印稿，正式出版后补报样书3套）。
2. 符合免予鉴定条件的报送下列结题材料：
（1）项目《终结报告书》原件1份及电子版（Word格式），有关证明材料附于其后装订（论文复印件等）；
（2）成果形式如有著作，报送正式出版成果3套；
（3）项目《申请评审书》1份（复印件）。
以上两种结题程序，由项目负责人准备所需材料，到计财处、审计处、科技处等相关单位申请用章，然后自己邮寄至结题受理单位，同时发送电子版。
结题受理单位和联系方式：北京师范大学社科管理咨询服务中心。北京市新街口外大街19号北京师范大学科技楼C区1001室，刘杰（收），邮编100875。电话010-58803011，电子信箱：moesk@bnu.edu.cn.
三、省社科基金
不统一下发结题通知，随时受理结题申请，2013年（含）以前立项项目的结项要求：咨政建议经省社科规划办《社科与决策》采纳的，其最终成果免于鉴定；最终结项成果的咨政建议未被采纳的，课题组成员须正式发表相关论文5篇以上（含5篇）。2014年立项项目有申请免于鉴定结题和正常结题两种方式，具体条件请咨询科技处。
四、其它项目
教育厅一般项目、省社科联经济社会发展课题、省教科规划课题、市社科基金项目等，统一下发结题通知，具体请咨询科技处或关注科技处网站通知。
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A类国家级项目：
科技部重大软科学项目
B类国家级项目：
科技部重点软科学项目、教育部重大攻关课题、国家社科重大招标项目
C类国家级项目：
国家基金面上、青年、小额项目等
国家社科基金一般项目
教育部人文社科基金重点项目
D类国家级项目:
参加ABC类项目的校内负责人
E类省部级项目:
教育部人文社科项目、国家部委局办各类项目、省教育厅由省财政直接拨付的项目
辽宁省社科基金项目、省科技厅软科学项目、辽宁省社科联项目
F类省部级项目:
参加E类项目的校内负责人
G类市级项目:
沈阳市由市财政直接拨付的项目
H类市级其他项目：
参加G类项目的校内负责人
I类其他项目:不能归入以上类别的项目
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副处长：刘 华 87372  主持文科全面工作

张 超 73193  chao_zh@163.com  13840230474
主要负责国家社科基金、教育部社科基金、其它部委项目组织申报与管理等

王全彬 73193  qbwang@mail.neu.edu.cn  13897971691
主要负责省市级项目组织申报与管理、纵向项目落款等
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[bookmark: _GoBack]我校教师根据自己研究方向，可以积极寻求与相关基地开展合作研究、学术交流
	　
	所在高校
	重点研究基地名称
	所属学科
	现任主任

	1
	北京大学
	东方文学研究中心
	外国文学
	王邦维

	2
	
	外国哲学研究所
	哲学
	尚新建

	3
	
	汉语语言学研究中心
	语言学
	王洪君

	4
	
	邓小平理论研究中心
	马克思主义
	赵存生

	5
	
	中国古文献研究中心
	历史学
	安平秋

	6
	
	中国考古学研究中心
	考古学
	徐天进

	7
	
	政治发展与政府管理研究所
	政治学
	谢庆奎

	8
	
	中国社会与发展研究中心
	社会学
	邱泽奇

	9
	
	中国古代史研究中心
	历史学
	阎步克

	10
	
	教育经济研究所
	教育学
	闵维方

	11
	
	美学与美育研究中心
	哲学
	叶朗

	12
	
	宪法与行政法研究中心
	法学
	姜明安

	13
	
	中国经济研究中心
	经济学
	林毅夫

	14
	中国人民大学
	应用统计科学研究中心
	统计学
	赵彦云

	15
	
	刑事法律科学研究中心
	法学
	戴玉忠

	16
	
	佛教与宗教学理论研究所
	宗教学
	方立天

	17
	
	中国经济改革与发展研究院
	经济学
	林岗

	18
	
	伦理学与道德建设研究中心
	哲学
	吴潜涛

	19
	
	清史研究所
	历史学
	成崇德

	20
	
	财政金融政策研究中心
	经济学
	张杰

	21
	
	民商事法律科学研究中心
	法学
	杨立新

	22
	
	欧洲问题研究中心
	国际问题研究
	张小劲

	23
	
	社会学理论与方法研究中心
	社会学
	郑杭生

	24
	
	人口与发展研究中心
	社会学
	翟振武

	25
	
	新闻与社会发展研究中心
	新闻学与传播学
	郑保卫

	26
	
	“三个代表”重要思想研究中心
	马克思主义
	程天权

	27
	复旦大学
	中国古代文学研究中心
	中国文学
	黄霖

	28
	
	信息与传播研究中心
	新闻学与传播学
	黄旦

	29
	
	当代国外马克思主义研究中心
	哲学
	俞吾金

	30
	
	历史地理研究中心
	历史学
	满志敏

	31
	
	中国社会主义市场经济研究中心
	经济学
	张军

	32
	
	美国研究中心
	国际问题研究
	沈丁立

	33
	
	世界经济研究所
	经济学
	华民

	34
	
	中外现代化进程研究中心
	综合
	姜义华

	35
	北京师范大学
	民俗典籍文字研究中心
	综合
	王宁

	36
	
	文艺学研究中心
	中国文学
	童庆炳

	37
	
	比较教育研究中心
	教育学
	项贤明

	38
	
	发展心理研究所
	心理学
	申继亮

	39
	
	史学理论与史学史研究中心
	历史学
	瞿林东

	40
	
	价值与文化研究中心
	哲学
	韩震

	41
	
	教师教育研究中心
	教育学
	钟秉林

	42
	武汉大学
	环境法研究所
	法学
	王树义

	43
	
	社会保障研究中心
	管理学
	邓大松

	44
	
	国际法研究所
	法学
	黄进

	45
	
	中国传统文化研究中心
	综合
	冯天瑜

	46
	
	信息资源研究中心
	图书情报文献学
	马费成

	47
	
	经济发展研究中心
	经济学
	郭熙保

	48
	
	媒体发展研究中心
	新闻传播学
	张金海

	49
	吉林大学
	中国国有经济研究中心
	经济学
	徐传谌

	50
	
	东北亚研究中心
	国际问题研究
	王胜今

	51
	
	边疆考古研究中心
	考古学
	朱泓

	52
	
	数量经济研究中心
	经济学
	赵振全

	53
	
	理论法学研究中心
	法学
	张文显

	54
	
	哲学基础理论研究中心
	哲学
	孙正聿

	55
	南开大学
	中国社会史研究中心
	历史学
	常健华

	56
	
	亚太经济合作组织（APEC）研究中心
	国际问题研究
	宫占奎

	57
	
	跨国公司研究中心
	经济学
	冼国明

	58
	
	政治经济学研究中心
	经济学
	逄锦聚

	59
	
	世界近代史研究中心
	历史学
	杨栋梁

	60
	
	公司治理研究中心
	管理学
	李维安

	61
	中山大学
	港澳珠江三角洲研究中心
	港澳台问题研究
	陈广汉

	62
	
	行政管理研究中心
	管理学
	马骏

	63
	
	马克思主义哲学与中国现代化研究所
	哲学
	徐俊忠

	64
	
	逻辑与认知研究所
	哲学
	鞠实儿

	65
	
	历史人类学研究中心
	历史学
	陈春声

	66
	
	中国非物质文化遗产研究中心
	综合
	康保成

	67
	华东师范大学
	中国现代思想文化研究所
	综合
	杨国荣

	68
	
	中国文字研究与应用中心
	语言学
	臧克和

	69
	
	课程与教学研究所
	教育学
	钟启泉

	70
	
	基础教育改革与发展研究所
	教育学
	杨小微

	71
	
	俄罗斯研究中心
	国际问题研究
	冯绍雷

	72
	
	现代城市研究中心
	综合
	宁越敏

	73
	厦门大学
	会计发展研究中心
	管理学
	曲晓辉

	74
	
	台湾研究中心
	港澳台问题研究
	林仁川

	75
	
	高等教育发展研究中心
	教育学
	刘海峰

	76
	
	东南亚研究中心
	国际问题研究
	庄国土

	77
	
	宏观经济研究中心
	经济学
	李文溥

	78
	南京大学
	中国现代文学研究中心
	中国文学
	董健

	79
	
	中华民国史研究中心
	历史学
	张宪文

	80
	
	长江三角洲经济社会发展研究中心
	经济学
	洪银兴

	81
	
	马克思主义社会理论研究中心
	社会学
	张异宾

	82
	山东大学
	当代社会主义研究所
	马克思主义
	王建民

	83
	
	易学与中国古代哲学研究中心
	哲学
	刘大钧

	84
	
	文艺美学研究中心
	中国文学
	曾繁仁

	85
	
	犹太教与跨宗教研究中心
	哲学
	傅有德

	86
	四川大学
	南亚研究所
	国际问题研究
	李涛

	87
	
	道教与宗教文化研究所
	宗教学
	李刚

	88
	
	中国藏学研究所（与西藏大学共建）
	民族学
	霍巍

	89
	
	中国俗文化研究所
	综合
	项楚

	90
	清华大学
	现代管理研究中心
	管理学
	陈剑

	91
	
	高校德育研究中心
	教育学
	张再兴

	92
	
	技术创新研究中心
	管理学
	吴贵生

	93
	浙江大学
	农业现代化与农村发展研究中心
	经济学
	黄祖辉

	94
	
	汉语史研究中心
	语言学
	方一新

	95
	
	民营经济研究中心
	经济学
	史晋川

	96
	华中师范大学
	中国近代史研究所
	历史学
	朱英

	97
	
	中国农村问题研究中心
	综合
	徐勇

	98
	
	语言与语言教育研究中心
	语言学
	邢福义

	99
	兰州大学
	西北少数民族研究中心（与新疆大学共建）
	经济学
	杨建新

	100
	
	敦煌学研究所
	中国文学
	郑炳林

	101
	中国政法大学
	诉讼法研究中心
	法学
	卞建林

	102
	
	法律史学研究中心
	法学
	朱勇

	103
	东北师范大学
	世界文明史研究中心
	历史学
	于伟

	104
	
	农村教育研究所
	教育学
	王晋新

	105
	北京外国语大学
	中国外语教育研究中心
	语言学
	文秋芳

	106
	北京语言大学
	对外汉语研究中心
	语言学
	张博

	107
	东北财经大学
	产业组织与企业组织研究中心
	经济学
	于立

	108
	对外经济贸易大学
	世界贸易组织研究院
	经济学
	张汉林

	109
	广东外语外贸大学
	外国语言学及应用语言学研究中心
	语言学
	王初明

	110
	河南大学
	黄河文明与可持续发展研究中心
	综合
	苗长虹

	111
	黑龙江大学
	俄语语言文学研究中心
	语言学
	张家骅

	112
	湖南师范大学
	道德文化研究中心
	哲学
	唐凯麟

	113
	暨南大学
	华侨华人研究所
	国际问题研究
	崔丕

	114
	辽宁大学
	比较经济体制研究中心
	经济学
	李平

	115
	内蒙古大学
	蒙古学研究中心
	民族学
	齐木德道尔吉

	116
	南京师范大学
	道德教育研究所
	教育学
	金生鈜

	117
	山西大学
	科学技术哲学研究中心
	哲学
	郭贵春

	118
	陕西师范大学
	西北历史环境与经济社会发展研究中心
	经济学
	侯甬坚

	119
	上海财经大学
	会计与财务研究院
	管理学
	陈信元

	120
	上海师范大学
	都市文化研究中心
	综合
	杨剑龙

	121
	上海外国语大学
	中东研究院
	国际问题研究
	朱威烈

	122
	苏州大学
	中国农村城镇化研究中心
	综合
	任平

	123
	天津师范大学
	心理与行为研究院
	心理学
	沈德立

	124
	西北大学
	中国西部经济发展研究中心
	经济学
	任宗哲

	125
	西北师范大学
	西北少数民族教育发展研究中心
	综合
	万明钢

	126
	西南财经大学
	中国金融研究中心
	经济学
	刘锡良

	127
	西南大学
	西南大学少数民族教育与心理研究中心
	综合
	张诗亚

	128
	安徽大学
	徽学研究中心
	综合
	卞利

	129
	云南大学
	西南边疆少数民族研究中心
	民族学
	何明

	130
	中国传媒大学
	广播电视研究中心
	新闻学与传播学
	胡正荣

	131
	中国海洋大学
	海洋发展研究院
	综合
	王曙光

	132
	中南财经政法大学
	知识产权研究中心
	法学
	吴汉东

	133
	中央财经大学
	中国精算研究院
	经济学
	李晓林

	134
	中央民族大学
	中国少数民族研究中心
	民族学
	祁庆富

	135
	中央音乐学院
	音乐学研究所
	综合
	戴嘉枋

	136
	安徽师范大学
	中国诗学研究中心
	中国文学
	丁放

	137
	福建师范大学
	闽台区域文化研究中心
	综合研究
	林卿

	138
	河北大学
	宋史研究中心
	历史学
	姜锡东

	139
	华南师范大学
	心理应用研究中心
	教育学
	莫雷

	140
	辽宁师范大学
	海洋经济研究中心
	经济学
	韩增林

	141
	南昌大学
	中国中部经济发展研究中心
	经济学
	周绍森

	142
	宁夏大学
	西夏学研究中心
	综合研究
	杜建录

	143
	山东师范大学
	齐鲁文化研究中心
	综合研究
	王志民

	144
	深圳大学
	中国经济特区研究中心
	综合研究
	钟坚

	145
	首都师范大学
	中国诗歌研究中心
	中国文学
	赵敏俐

	146
	四川师范大学
	巴蜀文化研究中心
	综合研究
	段渝

	147
	湘潭大学
	毛泽东思想研究中心
	马克思主义
	彭国甫

	148
	延边大学
	中朝韩日文化比较研究中心
	综合
	金柄珉

	149
	浙江工商大学
	现代商贸研究中心
	经济学
	张仁寿

	150
	郑州大学
	中国公民教育研究中心
	教育学
	王东虓

	151
	重庆工商大学
	长江上游经济研究中心
	经济学
	王崇举
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项目负责人或委托代办人,
在科研管理系统录入项目信息，联系本部门审核
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收到需要预借收据通知

登录计财处网站，下载《科研项目

预借发票（收据）审批表》，填写

并打印

将收据送达拨付经费单位

计财处403办理

计财处405银行业务窗口，在收据背

面盖校开户行及帐号章
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计财处网站查询经费到账信息

登录科技处-科研管理系统-横

向项目，到账合同项下在线填

写到账经费分配，打印落款单

项目负责人签章

经费审批人所属二级单位科研

负责人签章

计财处科研服务中心办理落款、预

借发票

根据合同付款进度确定预借发

票额度

登录科技处-科研管理系统-预

借发票，填写预借发票信息项

目，打印预借发票审批表

项目负责人所属二级单位科研

负责人签章

经费审批人

登陆个人账

号填写，项

目首次落款

财务帐号填

写“73”

非一次性

付款不能

一次预借

全额发票
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申请用章材料为

XX合作协议、XX委托项目、纵向XX

合同、图书出版合同等

校办网站下载《东北大学合同审核

、审批表》，打印手写均可

由二级单位审核，盖科研负责人和

单位公章

科技处审核盖章

返回1份双方单位均加盖公章的协议

（合同）由科技处存档（复印件亦

可）

校法律办1412审核盖章

校办1510审核盖章
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image1.emf
项目负责人或委托代办人,

在科研管理系统录入项目

信息，联系本部门审核

科技处打印落款单

将项目合同书/协议书等材料交科

技处1份归档（首次进款）

计财处网站下载纵向项目

预算表并按规定填写

落款

接到科技处落款

通知

在计财处系统查到

往来号和来款单位

收到对方支票、

现金

携带以下材料到计财处403“科研经费管理服务中心”办理

1.科技处打印的落款单

2.项目预算表（首次落款时携带）

3.项目申请书/合同书/协议书

科研秘书审核，进行

“机构通过”操作

是否为首次进款

科技处审核，进行

“学校通过”操作

计财处审核预算

打印预算表，项目负责人

签字

通过

不通过

不通过

通过

否

通过

是

不

通

过

项目信息录入步骤：1.登陆科研管理系统

（帐号“0000”+四位工资号；初始密码：六位生日）

2.依次点击“纵向项目”-“项目一览”-“新增”

3.根据页面标注填写项目信息（*号为必填）

4.填写完整后，保存提交

5.继续填写“项目成员”，应按任务书中人员排序依次

填写；上传“项目文档”，含项目申请书、计划书等


