文法学院全程导师组
指导记录手册
责任导师：           
导 师 组：           
学生班级：           
学生学号：           
学生姓名：           
文法学院
注：1、此手册用于记录老师指导学生全过程信息；
        2、此手册由学生保管，每次指导后师生均需签字确认；

  3、此手册每学期期末由各班级统一提交教学办；
4、此手册最终解释权归学院本科教指委。
一、全程导师组指导计划任务书
	时间节点
	任务
	指导内容

	第1学期11-20周
第2学期1-20周
	学业指导
	责任导师指导学生的专业发展规划和学习计划，指定相关专业书籍，帮助学生顺利实现由高中到大学的平顺过渡。

	第3学期1-20周
	文献阅读
与社会调研
	（1）中文文献综述：由责任导师负责，结合“流动图书馆”、相关专业学术著作或期刊，完成对学生撰写中文文献综述的训练。学生应在期末前提交文献综述一份（字数不少于3000字），由责任导师给出成绩（满分25分）。

（2）社会调研（一）：学会基本的社会调研研究方法，结合“沈阳民生调查”或导师组确定的实践题目，进行初步的社会调研训练。

	第4学期1-15周
	文献阅读
与社会调研
	（1）外文文献综述：由责任导师负责，结合“流动图书馆”、相关专业学术著作或期刊，完成对学生撰写中外文献综述的训练。学生应在期末前提交文献综述一份（字数不少于3000字），由责任导师给出成绩（满分25分）。

（2）社会调研（二）：结合“沈阳民生调查”或导师组确定的调研题目进行调研。

	第4学期16-20周
	确定研究领域
	确定大致研究领域或研究方向。

	第5学期1-20周
	开题报告撰写及开题
	（1）开题报告撰写。责任导师负责学生开题报告的撰写工作，其他导师相互协助指导；

（2）开题报告形式。实行导师组回避制与匿名制，由其他组导师分别给出成绩（满分25分），开题最终成绩为所有参加开题导师给定分数的平均值。

	第6学期1-20周

（15-20周：
中期检查）
	学位论文撰写
	（1）学位论文撰写。

（2）中期检查。学生提交阶段性研究成果（学术论文或部分学位论文内容，字数不少于5000字），由责任导师给出成绩（满分25分）。

	第7学期1-20周
	学位论文撰写
	学位论文撰写。

	第8学期5-20周
	学位论文答辩
	以导师组为单位，实行导师组回避制与匿名制，由其他组导师分别给出成绩（满分80分），答辩最终成绩为所有参加答辩导师的平均值。

说明：学位论文成绩=中文文献综述（25分）+外文文献综述（25分）+开题报告（25分）+中期检查（25分）+论文现场答辩（100分）+发表论文加分（10分/篇累计计算）（前四项40%，第五项占60%，第六项单独计算）


二、全程导师组指导过程记录表（学业部分）
（一）专业发展规划与学习计划指导过程记录表（第1-2学期）

指导任务：
1、 责任导师指导学生的专业发展规划和学习计划，指定学生阅读相关专业书籍，帮助学生顺利实现由高中到大学的平顺过渡。
2、 学期期末根据每个学生的情况，给出有针对性的评价与指导意见。
	指导过程记录

	指导次数
	时间
	地点
	形式
（当面或网络）
	内容
	学生签字
	责任导师签字

	1
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	
	

	学期综合评价与指导意见：




（二）专业中文文献阅读与指导过程记录表（第3学期）
指导任务：
1、 由责任导师根据未来论文研究论域，负责指导学生学会撰写本专业中文文献综述，完成对学生撰写中文文献综述的训练。学生应在期末前提交文
献综述一份（字数不少于3000字），由责任导师给出成绩（满分25分）。
2、 学期期末根据每个学生的情况，给出有针对性的评价与指导意见。
	指导过程记录

	指导次数
	时间
	地点
	形式
（当面或网络）
	内容
	学生签字
	责任导师签字

	1
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	
	

	学期综合评价与指导意见：

中文文献阅读与撰写成绩：                                        责任导师签字：                     时间：


（三）外文文献阅读过程记录表（第4学期）
指导任务：
1、由责任导师根据未来论文研究论域，负责指导学生学会撰写外文文献综述，完成对学生撰写外文文献综述的训练。学生应在期末前提交文献综述
一份（字数不少于3000字），由责任导师给出成绩（满分25分）。
2、由责任导师和导师组其他老师确定学生的研究题目。

3、学期期末根据每个学生的情况，给出有针对性的评价与指导意见。

	指导过程记录

	指导次数
	时间
	地点
	形式
（当面或网络）
	内容
	学生签字
	责任导师签字

	1
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	
	

	学期综合评价与指导意见：

外文文献阅读与撰写成绩：                                            责任导师签字：                 时间：


（四）开题报告过程记录表（第5学期）
指导任务：
1、开题报告撰写。责任导师负责学生开题报告的撰写工作，其他导师相互协助完成。

2、学期期末根据每个学生的情况，给出有针对性的评价与指导意见。
	指导过程记录

	指导次数
	时间
	地点
	形式
（当面或网络）
	内容
	学生签字
	责任导师签字

	1
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	
	

	学期综合评价与指导意见：
开题报告成绩：                                    责任导师签字：                               时间：


（五）学位论文撰写与中期检查记录表（第6-8学期）
指导任务：
1、由责任导师督促学生完成学位论文。对学生学位论文进行中期检查。学生应提交阶段性研究成果（学术论文或部分学位论文内容，字数不少于5000
字），由责任导师给出成绩（满分25分）。
2、学期期末根据每个学生的情况，给出有针对性的评价与指导意见
	指导过程记录

	指导次数
	时间
	地点
	形式
（当面或网络）
	内容
	学生签字
	责任导师签字

	1
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	
	

	学期综合评价与指导意见：

学位论文撰写与中期检查成绩：                         责任导师签字：                      时间：


三、全程导师组指导过程记录表（社会实践与毕业实习部分，第3-4学期）
（一）社会实践过程记录表（各类社会实践）
指导任务：由责任导师指导学生，结合“沈阳民生调查”或导师组确定的实践题目或其他各类社会实践活动，学习并运用基本的社会调研研究方法开展社会调研，进行初步的社会调研训练。
	指导过程记录

	指导次数
	时间
	地点
	形式
（当面或网络）
	内容
	学生签字
	责任导师签字

	1
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	
	

	学期综合评价与指导意见：




（二）毕业实习过程记录表（实习计划制定）
	　　毕业实习（调　研）　
月　日——　　月　　日　（第　周——第　周）

校外实习单位：　　　　　　　　　　　　　　　
任务：



	　　毕业实习（调　研）　

月　　日——　　月　　日　（第　周——第　周）

校外实习单位：　　　　　　　　　　　　　　　

任务：


（二）毕业实习过程记录表（实习计划执行）

	　　毕业实习（调研）　　

月　　日—　　月　　日　（第　周—第　周）

单位：　　　　　　　　　　　　　　
完成任务情况：

毕业实习成绩：                               责任导师签字：                      时间：
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